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Theo dbi sira chira/ bd sung tai liéu

Ngay Vi tri Néi dung sira doi Ghi chu

Phén phoi tai li¢u

TT Don vi

1 | Ban Quan ly dao tao sau dai hoc

2 | B6 mdn chuyén nganh

3 | Van phong truong

1. MUC PiCH

Quy trinh huéng dan hoc vién va cac don vi chuyén mon lam céc thu tuc xda
tén hoc vién cao hoc tai Truong Pai hoc Tha Dau Mot.
2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho hoc vién tir khod tuyén sinh 2023 trg vé sau.
3. TAI LIEU THAM CHIEU

Thong tu sd 23/2021/TT-BGDDT ngay 30/8/2021 cua B truong BO Gido duc va
DPao tao Ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si.
4. THUAT NGU VA PINH NGHIA, TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir va dinh nghia

4.2. Tir viét tat

BMCN B mon chuyén nganh

BQLDTSbH Ban Quan ly dao tao sau dai hoc

VPT Van phong truong
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THU DAUMOT CAO HQC Nedy hicu lye:
HV Hoc vién
CVv Chuyén vién
TBM Trudng Bo mon
HT, PHT Hiéu truong, Phoé hiéu truong
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QUY TRINH XOA TEN HQC VIEN
CAO HQC

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu do
5.1.1. Quy trinh x0a tén hoc vién theo nguyén vong ca nhan

HV lam don xin thoi hoc theo
nguyén vong ca nhan, gii BMCN

TBM Ky duyét don, HV giri don vé BQLDTSPH xem xét giai quyét

v

BQLPTSPH tham muu HT ky QD chap thuan thdi hoc va xda tén HV

v

BQLDTSPH chuyén QD chap thuan théi hoc va xda tén cho HV,

BMCN va cac bén lién quan luu trir va quan ly

v

BQLDTSDPH ra thong bao thdi hoc va xo6a tén HV va dua lén website

Thuc hién xem xét,
ra soat va cai tién

B&o cao va
Iuu trix ho so
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5.1.2. Quy trinh x6a tén hoc vién do hét han dao tao 48 thang

BMCN lap danh sach dé xuat HV
nganh minh quan ly da hét han dao tao
48 thang gui vé BQLDTSPH

CV phu trach caa BQLDTSDH 1ap danh sach HV theo nganh
va soan QD xo6a tén hoc vién hét han dao tao 48 thang

!

BQLDTSPH tham muu HT ky QD x6a tén HV hét
han dao tao 48 thang (kem danh sach)

v

BQLDTSPH chuyén QP x6a tén HV hét han dao tao 48
thang (kém danh sach) cho BMCN va cac bén lién quan luu
trit va quan ly; dua 1én website Vién DPTSDH

Thuc hién xem xét,
ra soat va cai tién

B&o céo va
Iuu trir ho so
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4 Ngay hi¢u luc:
5.2. Mo ta
. Pon vi Biéu mau/
Thoi han ,° . A
ne R " L phu trach/ | Donvi ho so
TT Noi dung cong viéc hoan \ . £ .
. Nguoi phoi hop Minh
thanh oA g
thye hién chirng
1 | Quy trinh x0a tén hoc vién theo nguyén vong ca nhan
HV lam don xin théi hoc BMOL1
theo nguyén vong ca nhan, s BQLDTSD i
& | gii vé BMCN, TBM ky| SNy | HV,TBM H '\r/]“,”h
duyét don. chung
HV  gai  don  vé
BQLDTSDBH. CV phu trach HV CV
4 . ’ BMO02
p | BQLDTSDH soan Qb chap | 500 | porpTsp| BMCN
thuan thoi hoc va xo0a tén
n . H
HV theo nguyén vong céa
nhan.
BQLDTSDPH tham muu HT Truong
ky QD chap thuan théi hoc \ ban
C | va x6a tén HV theo nguyen | "9 | qupTsp | BMCN BMO2
vong ca nhan. H, HT
BQLDTSPH giri QP chap
thuan thoi hoc va x6a tén cv o
d | HV cho BMCN, HV vacac| 2 ngay BMCN BMO02
bén lién luu trir va BQLDTSD
e? ,6 quan Iluu tru H, HV
quan ly.
BQLDTSPH ra thong bao Ct\r/égﬂu BMO2
e | théi hoc va x6a tén HV, dua | 7 ngay BQLDTSD BMCN BMO3
Ién website. H
2 | Quy trinh x6a tén hec vién do hét han dao tao 48 thang
BMCN lap danh sach dé
xuat HV nganh minh quan . BQLDTSP
® |Iy da hét han dio tao 48 2 ngay TBM H BMO4
thang, guri vé BQLDTSDH.
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THU DAUMOQT CAO HOC e
78 Ngay hi¢u luc:
Thoi han Pon Vl . Bleli mau/
ne n " . phu trach/ | Don vi ho so
TT Noi dung cong viéc hoan ‘e %, .
thanh Nguoi phoi hop Minh
thye hién chirng
CV phu trach BQLDTSBH
lap danh sich HV x6a tén CV phy
5 s . \ trach BMO05
b |theo nganh va soan Qb xo6a | 5 ngay BQLDTSD BMCN BMO0G
tén HV hét han dao tao 48 H
thang (kém theo danh sach).
BQLDTSDPH tham muu HT Truong
ky QP xoa tén HV hét han . ban
© | dio tao 48 thang (kém danh 2 ngay QLDbTSb BMCN BMO06
sach). H, HT
BQLDTSDH gui Qb xo6a
tén HV hét han dao tao 48 CV phu
q (kem danh sach) cho 1 naa irach Q/i;n BMCN, BMO05
BMCN, HV va cc bén lién g8y ¢ HV BMO06
s ., PTSbH
quan luu trir va quan ly, dua
1én website BQLDTSDH.
Thyuc hién xem xét, ra soat . BQLDTSD
3 DT 2 ngay
va cal tién H
BMO1
4 Béo cdo va luu giit ho so 1 nad BQLDTSb BMO02
gay H BMO03
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6. HO SO/ BIEU MAU LIEN QUAN

TT Tén bidu miu Mi sé (néu co) | | noistanlwu Noi luu
toi thiéu
5 nam (du kién BMCN,
1 | Pon xin thoi hoc QUBQLDTSBH/Z |40 1 chy ky kiém | BQLDTSPH,
6/BM01 ) .
dinh) Website
Quyét dinh vé viéc chap _ 2

, | thuan hoc vién cao hoc | QT/BQLDTSDH/2 fhegaflchlgdg k‘i'eem“ BMCN,
théi hoc theo nguyén 6/BM02 dinh) Y BQLDTSDBH
vong ca nhan :

S U 5 nam (du kién BMCN,
g | Gldy bao Ve vice thol | QTBALDTSDH/ |4 9 o ks kiém | BQLDTSDH,
hoc va x0a tén hoc vién 6/BMO03 ) )
dinh) Website
Dé xuat xda tén hoc vién y
2 i 5 nam (dy kien BMCN,

4 | €20 h(_)(z hét har} dao tao | QT/BQLDTSPH/2 theo 1 chu ky kiém | BOQLDTSBH,
48 thang nganh....... 6/BM04 dinh) .
Khoa: ...... : Website
Danh sach hoc vién cao 5 nam (du Kkién

. - ; s BMCN,

5 | hoc hét han dao tao khoa QT/B&;?A%%DHQ theo 1 chu ky kiém BOLDTSDH
i (20...-20...) dinh) Q
Quyét dinh vé viéc xda 3 2

s | tén hoc vién khoi danh | QT/BQLDTSDH/2 fhegalmchédf‘ kf:fnq BMCN,
sach hoc vién cao hoc do 6/BM06 ) J BQLDTSDBH

. . . dinh)
qua han dao tao khoa....
7.PHU LUC

(Biéu mau quy trinh)




